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Na temelju clanka 22. stavak 1. tocka h)
Zakona o lokalnoj samoupravi Zupanije
Zapadno-hercegovacke  (,,Narodne novine
Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj 3/09,
18/11 i 11/17) i ¢lanka 115. Statuta opéine
Posusje (,,Sluzbeni glasnik opcine Posusje®,
broj 1/08, 8/08, 2/10 i 1/17), Op¢inski nacelnik
opc¢ine Posusje, donosi:

PRAVILNIK

0 izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog tijela

uprave i sluzbi za upravu Op¢ine Posusje

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem  ustrojstvu
Jedinstvenog tijela uprave i sluzbi za upravu
Op¢ine Posusje (,,Sluzbeni glasnik opcine
Posusje®, broj 02/19, 4/19, 10/19, 2/20, 5/20,
10/20, 11/20, 12/20, 14/20, 1/21, 5/21, 6/21,
7122, 1/23, 5/23 1 11/23), u ¢lanku 9 stavak 1,
iza tocke 5 dodaje se tocka 5a i glasi:

»D.a Visi referent za poslove pismohrana

Opis poslova:

- zaprima arhivsku gradu tijela uprave,

- odlaze predmete i dokumentaciju u odredene
prostorije i police,

- vrsi usluge kopiranja za potrebe stranaka i
uposlenika,

- obavlja nadzor prilikom ulaska i izlaska
stranaka iz zgrade opcine i daje im potrebne
informacije,

- vr$i i druge poslove i zadatke po nalogu
pomo¢nika nacelnika.

Uvjeti za vrSenje poslova:

SSS -~ upravnhog, ekonomskog smijera,
ugostiteljska Skola ili gimnazija, 10 mjeseci
radnog staZa, polozen struéni ispit

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne
djelatnosti

Grupa poslova: administrativno - tehni¢ki
SloZenost poslova: djelomicno slozeni

Status izvrSitelja: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsitelja: 2 (dva)“

Clanak 2.
U ¢lanku 15 stavak 1 tocka 5a mijenja se i
glasi:

»D &. Strucni savjetnik za geodetske poslove
Opis poslova:

- obavlja poslove odrzavanja premjera i
katastra u skladu sa zakonom,

- obavija  provodenje  prostorno-planske
dokumentacije kroz katastarski operat i vrsi
prenosenje istih na teren,

- obavlja poslove uspostave i odrzavanja
katastra komunalnih uredaja i vodova

- obavlja radnje u postupku izvlastenja
zemljista,

- vr$i obradu podataka i izradu odgovarajucih
podloga u oblasti GIS-a,

-vrsi i druge poslove koje mu povjeri
pomocnik Nacelnika i Sef Odsjeka za
katastar

- podnosi izvjesée o svom radu

- prati zakonske propise, strucnu literaturu, te
prati problematiku iz podrucja odsjeka za
katastar, te predlaze odredene mjere i
aktivnosti

- za svoj rad odgovara Pomocniku nacelnika i
Sefu Odsjeka za katastar.

Uvjeti za vr§enje poslova: VSS/IVII stupanj
strucne spreme ili zavrseno visoko obrazovanje
najmanje prvog ciklusa bolonjskog sustava
studiranja koji se vrednuje sa 240 ECTS
bodova — fakultet geodezije i geoinformatike, 3
godine radnog staza u struci nakon stjecanja
strucne spreme, polozen ispit za drZavne
sluzbenike.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: strucno operativni poslovi
SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

Clanak 3.
U ¢lanku 18 stavak 1 tocka 5 mijenja se i
glasi:

»D.VisSi strucni suradnik za organizaciju
mjera zaStite i spaSavanja

Opis poslova:
- prikuplja odredene podatke od povjerenika i
jedinica i Stabova civilne zastite, pravnih
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osoba i gradana koji se odnose na obavljanje
mjera zastite i spasavanje, a osobito zastita
od pozara, rusenja, saniranje terena, zastite
okolisa,

- planira opremu za obavljanje poslova
vezano za navedene poslove,

- sudjeluje u izradi i aZuriranju procjene
ugrozenosti i plana zastite i spasavanja na
podrucju opcine od prirodnih i drugih
nepogoda,

- koordinira poslove iz oblasti obuke i
organizaciju jedinica civilne zastite s
planovima obuke Zupanijske i Federalne
uprave civilne zastite,

- obavlja operativno — planske poslove u
planiraju i izradi mjera zastite i spasavanja,
sukladno Zakonu o zastiti i spasavanju ljudi i
materijalnih dobara i to: sklanjanje ljudi i
materijalnih dobara, evakuacija,
zbrinjavanje ugrozenih, zastita i spasavanje
od radioloskih, kemijskih i bioloskih
sredstava, ruSenja, poplava, neeksplodiranih
minskih sredstava, pozara, asanacija terena,
zastita bilja i biljnih proizvoda,

-organizira i provodi mjere zaStite i
spasavanja od ruSenja i protupozarne zastite
u skladu sa Zakonom i planom zastite
spasavanja Opcine,

- provodi program osnovne i dopunske obuke
gradana,

- izvjeS¢uje o svom radu pomocnika nacelnika
i Opcinskog nacelnika,

-obavlja i druge poslove po nalogu
Opcinskog nacelnika i pomocnika nacelnika.

Uvjeti za vrSenje poslova:

VSS/VII stupanj strucne spreme ili zavrSeno
visoko obrazovanje najmanje prvog ciklusa
bolonjskog sustava studiranja koji se vrednuje
sa 240 ECTS bodova, — pravni, ekonomski,
strojarski, agronomski ili pedagoski fakultet, 2
godine radnog staza u struci nakon stjecanja
strucne spreme, polozen ispit za drzavne
sluzbenike

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: struc¢no-operativni, studijsko
analiticki

SloZenost poslova: slozeniji

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: visi strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan) “

Clanak 4.
Iza ¢lanka 26 dodaje se tocka Sa i Clanak 26 a i
glasi:

»3 a INTERNI REVIZOR

Clanak 26 a
Opis poslova:

- priprema  program interne revizije,
organizira provodenje aktivnosti interne
revizije i nadzire implementaciju planiranih
aktivnosti,

-vrsi  sistematican  pregled i procjenu
adekvatnosti i efikasnosti sistema
financijskog upravljanja i kontrole,

- daje i prati preporuke kojima se osigurava
da su interne i upravijacke kontrole u
funkciji,

- priprema  revizorske izvjestaje, analize,
informacije i druge strucne i analiticke
materijale  na  osnovu  odgovarajucih
podataka,

- dostavlja konacno izvjescée interne revizije
nacelniku,

- osigurava kvalitetu aktivnosti interne revizije
sukladno pravilima izdanim od Centralne
harmonizacijske jedinice Federalnog
ministarstva financija,

- evidentira sve aktivnosti interne revizije i
¢uva dokumentaciju u vezi S provedenom
revizijom,

- suraduje sa Uredom za reviziju institucija u
Federaciji  BiH, nadleznim tijelima,
institucijama, pravnim osobama, drugim
sluzbama, te vrsi razmjenu podataka sa
istim,

- obavlja i druge poslove iz djelokruga po
nalogu Opdéinskog nacelnika i neposrednog
rukovoditelja, u skladu s Zakonom o internoj
reviziji u javhom sektoru u Federaciji BiH,
Metodologiji rada interne revizije u javnom
sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine,
Prirucniku za procjenu rizika i planiranje
rada u javnom sektoru u Federaciji BiH,
Standardima za profesionalnu praksu interne
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revizije, Etickom kodeksu/Kodeksu
profesionalne etike za interne revizore u
javnom sektoru u Federaciji Bosne i
Hercegovine i Povelji interne revizije.

Uvjeti za vrsenje poslova:

VSS/VII stupanj strucne spreme ili zavrSeno
visoko obrazovanje najmanje prvog ciklusa
bolonjskog sustava studiranja koji se vrednuje
sa 240 ECTS bodova, — ekonomski fakultet, 5
godine radnog staza u struci nakon stjecanja
strucne spreme, poloZen ispit za drzavne
sluzbenike, certifikat za internog revizora u
javnom sektoru

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: strucno-operativni, studijsko
analiticki

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: interni revizor

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

Clanak 5.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u
»Sluzbenom glasniku“ op¢ine Posusje.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

OPCINA POSUSIJE

OPCINSKI NACELNIK

Broj: 01-500/24 OPCINSKI NACELNIK
Posusje, 28.3.2024. godine Ante Begit, V.r.
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SADRZAJ

> OPCINSKI NACELNIK

1. Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika 0 unutarnjem ustrojstvu
Jedinstvenog tijela uprave i sluzbi za upravu
Opéine POSUSJE .....oovviviiiiiiiieiean 254

I1ZDAJE: OPCINSKO VIJECE OPCINE POSUSIJE, Ul. fra Grge Marti¢a 30
Sluzbeni glasnik opéine Posusje izlazi po potrebi.
Godisnja pretplata iznosi 100 KM, a uplacuje se na ziro raéun op¢ine Posusje broj:3382002200101010
UREDUIJE: Branka Mili¢evi¢, dipl.iur.



