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Na temelju ¢lanka 22 stavak 1. tocka g. Zakona
0 lokalnoj samoupravi Zupanije
Zapadnohercegovacke  (,,Narodne  novine
Zupanije Zapadnohercegovadke®  broj:3/09,
18/11 1 11/17) 1 ¢lanka 38. stavak 1. tocka 12.
Statuta opc¢ine PosuSje («Sluzbeni glasnik
opc¢ine Posusje», broj 1/08, 8/08, 2/10 i 1/17),
Op¢inski nacelnik opéine Posusje, donosi

ODLUKU
o izmjenama Odluke o osnivanju sluzbi za
upravu opcine PosuSje

Clanak 1.
U Odluci o osnivanju sluzbi za upravu opcine
Posusje (,,Sluzbeni glasnik op¢ine Posusje™
broj: 2/19 1 2/20) (u daljnjem tekstu ,,Odluka“ u
odgovarajuéem padezu), u ¢lanku 2 stavak 1,
briSe se tocka 1.

Clanak 2.
BriSe se ¢lanak 3 Odluke.

. Clanak 3.
Clanak 4 Odluke, mijenja se i glasi:

., Clanak 4.
Sluzba za opcéu upravu i drustvene djelatnosti
obavlja sljedece poslove i zadatke:
- vodi maticne knjige rodenih, vjencanih,
umrlih, knjige drzavljana i izdaje izvatke iz
istih,
- vodi postupak zakljucenja braka,
- obavija poslove ovjere potpisa, rukopisa i
prijepisa,
- otprema i prima podneske fizickih i pravnih
osoba i dostavija ih sluzbama na rjesavanje,
- informira javnost u skladu sa Zakonom o
slobodi pristupa informacijama,
- obavlja poslove kadrovske politike za
upravljanje ljudskim resursima,
- obavlja sve personalne poslove kao i poslove
u oblasti radnih odnosa za sve uposlene
sluzbenike i namjestenike sluzbi za upravu,
- izvrSava upravne i druge poslove iz oblasti
gradanskih stanja, vodenje birackih popisa,
- ostvaruje suradnju s mjesnim zajednicama,
- vodi poslove arhive sluzbi za upravu,
Opcinskog nacelnika i Opcinskog vijeca,
- obavilja poslove ciséenja i odrzavanja zgrade
opcine,
- prati i izvrSava propise i analizira stanje, te
poduzima mjere u oblasti predskolskog,

osnovnog i srednjeg obrazovanja, kulture i
Sporta,

- brine o provedbi zakona, uredbi i drugih
propisa i opéih akata Federacije, Zupanijskih i
opcinskih tijela iz oblasti prosvjete, kulture i
Sporta,

- prati stanje i poduzima mjere u oblasti
zdravstvene zastite pucanstva, a koji su
propisima staviljeni u nadleznost opcine,

- prati i izvrSava propise i analizira stanje, te
poduzima mjere u oblasti socijalne skrbi i
obitelji,

- samostalno obavlja poslove vezano za zastitu
i koristenje kulturno-povijesnog i prirodnog
naslijeda,

- obavlja poslove vezano za glazbene,
informativne i knjizevne aktivnosti,

- vodi aktivnosti u svezi razvoja Sporta i tjelesne
kulture,

- obavija poslove izrade kriterija i dodjele
studentskih stipendija i kredita,

- suraduje s kulturno-umjetnickim drustvima i
udrugama,

- koordinira rad humanitarnih udruga,

- obavlja i druge poslove koje ne spadaju u
nadleznost niti jedne druge sluzbe,

- vr§i i druge poslove koji joj se propisima stave
u nadleznost. **

Djelokrug rada unutarnjih  ustrojbenih
Jjedinica u okviru SluZbe

Odsjek za branitelje iz Domovinskog rata
Odsjek za branitelje iz Domovinskog rata
obavija sljedece poslove i zadatke:

- obavlja upravne i druge strucne poslove koji
se odnose na zastitu vojnih invalida, zastitu
clanova  obitelji  poginulih i nestalih u
Domovinskom ratu,

- izgradnja, uredenje i odrzavanje spomen-
obiljezja, grobova poginulih branitelja,

- nadzire i osigurava namjensko trosenje
sredstava,

- obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti.

Clanak 4.
U ¢lanku 7. 5. Sluzba za gospodarstvo, u stavku
1 brise se alineja 7.
Iza podnaslova Djelokrug rada unutarnjih
ustrojbenih jedinica u okviru Sluzbe
a) Odsjek za gospodarstvo i razvoj, brise se
alineja 7.
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Clanak 5.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja i
objavljuje se u ,,Sluzbenom glasniku* opcine
Posusje.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

OPCINA POSUSJE

OPCINSKI NACELNIK

OPCINSKI NACELNIK

Broj: 01-800/20
Branko Bago, v.r.

Posusje,17.09. 2020. godine

Na temelju ¢lanka 22. stavak 1. tocka h) Zakona
0 lokalnoj samoupravi Zupanije
Zapadnohercegovacke  (,,Narodne  novine
Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj 3/09,
18/11 1 11/17) i clanka 115. Statuta opcine
Posusje (,,Sluzbeni glasnik opcine Posusje®,
broj 1/08, 8/08, 2/10 i 1/17), Op¢inski nacelnik
op¢ine Posusje, donosi:

PRAVILNIK
0 izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog tijela
uprave i sluzbi za upravu Opéine PosusSje

Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu

Jedinstvenog tijela uprave i sluzbi za upravu
Op¢ine Posus§je (,,Sluzbeni glasnik opcine
Posusje®, broj 02/19, 4/19, 10/19, 2/20, 5/20 i
10/20), u ¢lanku 4 stavak 1, briSe se tocka 1.

Clanak 2.
U poglavlju III — DJELOKRUG SLUZBI ZA
UPRAVU, NJIHOVIH USTROJBENIH

JEDINICA I SISTEMATIZACIJA RADNIH
MIJESTA, brisu se podnaslov 1.SLUZBA
UREDA OPCINSKOG NACELNIKA i &lanak
5i6.

Clanak 3.
Clanak 7 mijenja se i glasi:

,.Clanak 7
Sluzba za opcu upravu i drustvene djelatnosti
obavlja sljedece poslove i zadatke:
- vodi maticne knjige rodenih, vjencanih,
umrlih, knjige drzavljana i izdaje izvatke iz
istih,

- vodi postupak zakljucenja braka,

- obavija poslove ovjere potpisa, rukopisa i
prijepisa,

- otprema i prima podneske fizickih i pravnih
osoba i dostavlja ih sluzbama na rjesavanje,

- informira javnost u skladu sa Zakonom o
slobodi pristupa informacijama,

- obavlja poslove kadrovske politike za
upravljanje ljudskim resursima,

- obavlja sve personalne poslove kao i poslove
u oblasti radnih odnosa za sve uposlene
sluzbenike i namjestenike sluzbi za upravu,

- izvrSava upravne i druge poslove iz oblasti
gradanskih stanja, vodenje birackih popisa,

- ostvaruje suradnju s mjesnim zajednicama,

- vodi poslove arhive sluzbi za upravu,
Op¢inskog nacelnika i Opcinskog vijeca,

- obavlja poslove cis¢enja i odrzavanja zgrade
opcine,

- prati i izvrSava propise i analizira stanje, te
poduzima mjere u oblasti predskolskog,
osnovnog i srednjeg obrazovanja, kulture i
Sporta,

- brine o provedbi zakona, uredbi i drugih
propisa i opéih akata Federacije, Zupanijskih i
Opcinskih tijela iz oblasti prosvjete, kulture i
Sporta,

- prati stanje i poduzima mjere u oblasti
zdravstvene zastite pucanstva, a koji su
propisima staviljeni u  nadleznost opcine,

- prati i izvrSava propise i analizira stanje, te
poduzima mjere u oblasti socijalne skrbi i
obitelji,

- samostalno obavlja poslove vezano za zastitu
i koristenje kulturno-povijesnog i prirodnog
naslijeda,

- obavlja poslove vezano za glazbene,
informativne i knjizevne aktivnosti,

- vodi aktivnosti u svezi razvoja Sporta i tjelesne
kulture,

- obavlja poslove izrade kriterija i dodjele
studentskih stipendija i kredita,

- suraduje s kulturno-umjetnickim drustvima i
udrugama,

- koordinira rad humanitarnih udruga,

- obavlja i druge poslove koje ne spadaju u
nadleznost niti jedne druge sluzbe,

- vr§i i druge poslove koji joj se propisima stave
u nadleznost. **

Clanak 4.
U ¢lanku 9 stavak 1 toc¢ka 1 mijenja se i
glasi:
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»1. Pomoénik nacelnika za opéu upravu i
druStvene djelatnosti

Opis poslova:
Rukovodi  Sluzbom i neposredno obavija
slijedece poslove:

- zastupa i predstavlja Sluzbu,

- organizira rad Sluzbe, osigurava zakonitost,
pravilnost, pravovremenost i ekonomicnost
izvrsavanja  poslova i zadataka i efikasno
funkcioniranje Sluzbe kao cjeline,

- izdaje uvjerenja u skladu s clankom 169. i 170.
Zakona o upravnom postupku,

- sudjeluje u izradi opcih i drugih akata u
organizaciji i djelovanju rada iz opcinskih
sluzbi,

- donosi planove, programe rada Sluzbe i
izraduje izvjes¢e o radu kojeg dostavija
Opcinskom vijecu,

- obavlja poslove kadrovske politike za
upravljanje ljudskim potencijalima,

- sudjeluje u izradi Pravilnika o unutarnjem
ustrojstvu,

- suraduje s Agencijom za drzavnu sluzbu u
svezi zaposljavanja drzavnih sluzbenika,

- sudjeluje u  procesu  zaposljavanja
namjestenika,

- suraduje s Agencijom za drzavnu sluzbu u
svezi obuka i strucnog usavrsavanja drzavnih
sluzbenika,

- brine o potrebnoj obuci i strucnom
usavrsavanju namjestenika,

- odgovoran je za ¢uvanje dosjea djelatnika,

- sudjeluje na sjednicama Opcinskog vijeca i
kolegija opcinskog nacelnika, kao i drugim
sjednicama kada to odredi Nacelnik,

- izraduje vodi¢ za pristup informacijama
Opcine Posusje

- izraduje indeks registar informacija Opcine
Posusje,

- rjesava po zahtjevima stranaka za slobodan
pristup informacijama,

- organizira suradnju s mjesnim zajednicama,
- osigurava potrebnu suradnju s drugim
sluzbama,

- izdaje naloge za sluzbena putovanja,
-zamjenjuje Opcinskog nacelnika za vrijeme
njegove privremene odsutnosti ili sprijecenosti
- obavlja i savjesno obnasa povjerene mu
funkcije,

- obavlja i druge poslove koji proizlaze iz
duznosti Pomocnika nacelnika i po nalogu
Nacelnika opcine.

Uvjeti za vrSenje poslova: VSS/VII stupanj
strucne spreme ili zavrSeno visoko obrazovanje
najmanje prvog ciklusa bolonjskog sustava
studiranja koji se vrednuje sa 240 ECTS bodova
— pravni fakultet, 5 godina radnog staza u struci
nakon stjecanja strucne spreme, poznavanje
rada na racunalu, poloZen ispit za drZavne
sluzbenike

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa  poslova:  upravno  rjeSavanje,
normativho-pravni, studijsko-analiticki i
informacijsko- dokumentacijski

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrsitelja: rukovodeci drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: pomocnik
rukovoditelja organa drzavne sluzbe

Broj izvrsitelja: 1 (jedan) “

Iza to¢ke 1 dodaje se tocka 1a i glasi:

wla. Visi strucni suradnik za odnose s
JjavnoScu

Opis poslova:

-vrsi poslove oko organiziranja susreta s
medijima i obavlja sve poslove odnosa s
javnoscéu i blagovremenog informiranja te
odgovara za korektnu i profesionalnu suradnju
s medijima,

-vodi registar znacajnih datuma i dogadaja i
blagovremeno priprema poruke i Cestitke,
-suraduje sa medijima (press konferencije, web-
stranica Opcine i dr.),

-ureduje i brine se o izdavanju biltena Opcine,
raznih brosura i publikacija i drugih glasila,
-vrs§i svakodnevno, u suradnji sa svim sluzbama
za upravu [ njihovim  rukovoditeljima,
prikupljanje i sredivanje podataka koji se
prezentiraju preko sluzbene opcinske web —
stranice, ostalih internetskih stranica i portala,
facebook—a i ostalih sluzbenih opcinskih profila
te osigurava stalno prezentiranje i azuriranje
podataka koji su potrebni za informiranje
javnosti o aktivnostima opcinske
administracije,

-prati rad i prikuplja podatke o radu svih javnih
ustanova i poduzeéa na podrucju opcéine koji su
potrebni za informiranje javnosti o njihovim
aktivnostima i o suradnji sa rukovoditeljima
sluzbi za upravu i Opéinskim nacelnikom,
-sudjeluje u pripremi Opcinskog nacelnika za
Jjavne istupe, formulira priopcenja za javnost o
radu opcinske administracije i usuglasava ih s
Opcinskim nacelnikom,
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-priprema  govore, prezentacije, i druge
materijale za javne istupe Opcinskog nacelnika,
-izraduje zapisnike sa sjednica kolegija i drugih
sastanaka Opcinskog nacelnika,

-obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika i
Opcinskog nacelnika.

Uvjeti za vrSenje poslova: VSS/VII stupanj
strucne spreme ili zavrseno visoko obrazovanje
najmanje prvog ciklusa bolonjskog sustava
studiranja koji se vrednuje sa 240 ECTS bodova
—fakultet  novinarstva, fakultet  politickih
znanosti, pravni ili ekonomski fakultet, 2 godina
radnog staza u struci nakon stjecanja strucne
spreme, poloZen ispit za drzavne sluzbenike
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: strucno-operativni

SloZenost poslova: slozeniji

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: visi strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

Tocka 8 mijenja se i glasi:
» 8. Visi samostalni referent za radne odnose i
vodenje evidencije o provedbi projekata iz
oblasti lokalnog turizma

Opis poslova:

-obraduje podatke koji se vode u personalnoj
evidenciji za sve djelatnike sluzbi za upravu,
-vr§i prijavu i odjavu  pri zapoSljavanju i
prestanku rada uposlenika sluzbi za upravu,
sukladno utvrdenoj zakonskoj proceduri

-vodi poslove u vezi s radnim odnosima
djelatnika sluzbi za upravu,

-obavija poslove izdavanja, zamjene i ovjere
zdravstvenih knjiZica,

- ulaze rjesenja iz oblasti radnih odnosa u dosje
sluzbenika i namjestenika,

-dostavlja Sluzbi za financije sve potrebne
podatke radi obracuna i isplate place za
sluzbenike i namjestenike,

-sudjeluje u vodenju baze podataka o provedbi
projekata koji proizlaze iz Strategije razvoja
opc¢ine PosuSje i izraduje analize njihova
ucinka na razvoj opcine Posusje u oblasti
turizma,

-sudjeluje u organizaciji promotivnih seminara,
prezentacija, sastanaka 1 posjeta u cilju
unapredenja irazvoja lokalnog turizma,
-suraduje s drugim lokalnim partnerima,
razvojnim agencijama, javnim poduzecima,
gospodarstvenicima, nevladinim i poslovnim
udrugama u cilju  poticanja  aktivnog

sudjelovanja u realizaciji projekata iz oblasti
lokalnog turizma,

- obavija i druge poslove i zadatke po nalogu
pomocnika nacelnika u skladu sa zakonom.

Uvjeti za vr$enje poslova: VSS — informatickog,
pravnog  ili ekonomskog smjera, 1 godina
radnog staza, poloZen strucni ispit

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne
djelatnosti

Grupa poslova: administrativno - tehnicki i
studijsko-analiticki

SloZenost poslova: slozeni

Status izvrsitelja: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: visi samostalni
referent

Broj izvrsitelja: 1 (jedan) “

Iza tocke 11 dodaju se tocke 11 a, 11 billci
glase:

»11 a. Visi referent za poslove voznog parka

Opis poslova:

-obavija poslove vozaca motornog vozila za
potrebe Opcinskog nacelnika,

-brine se o tehnickoj ispravnosti sluzbenih
vozila opcine i odrzavanju voznog parka sto u
sebi sadrzava skrb o tehnickoj ispravnosti
vozila (osiguravanje redovitog provjeravanja
tekucine za hladenje, ulja, tlaka u gumama i
slicno),

-brine o urednoj, pravilnoj i funkcionalnoj
opremljenosti vozila Uprave, te vodi propisane
evidencije o koristenju i servisiranju vozila,
-vodi brigu o opremljenosti vozila potrebnim
dozvolama, inicira njihovo pravovremeno
ishodenje, te eventualno  produzavanje
valjanosti istih,

-za teze kvarove ili potrebne vece popravke ili
poslove  odrzavanja  kontaktira  ovlastene
servisere i brine o tome da radovi budu
obavijeni na vrijeme i sukladno pravilima
struke,

-priprema i analizira podatke i dokumente koji
su potrebni za izradu Proracuna,

-popunjava propisane obrasce putnih naloga,
-odrzavanje digitalnog ENC uredaja,

-vr§i razmjene podataka s drugim tijelima,
pravnim osobama i drugim subjektima,
-sudjeluje u izradi godisnjih izvjeséa o
poslovanju i utrosku sredstava iz Proracuna,
-osigurava redovnu provjeru eksploatacija
vozila,
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-vodi evidencije o utrosku goriva sluzbenih
vozila Uprave,

-izraduje plan odrzavanja i pregleda vozila i
analizira stanje sigurnosti i prati primjenu
propisa o sigurnosti prometa,

-vr$i i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta koje odredi Pomocnik nacelnika i
Opcinski Nacelnik.

Uvjeti za vr§enje poslova: KV — vozac, 10
mjeseci radnog staza

Vrsta djelatnosti: poslovi pomocne djelatnosti
Grupa poslova: operativno-tehnicki

SloZenost poslova: djelomicno slozeni

Status izvrsitelja: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

11.b. Visi  samostalni  referent za
administrativno tehnicke poslove opéinskog
nacelnika

Opis poslova:

-organizira i izvrSava  sve  strucne,
administrativno — tehnicke poslove za potrebe
rada Opcinskog nacelnika u pitanjima iz
njegove nadleznosti,

-vodi evidenciju i uva originale propisa i opcih
akata koje donosi Opcinski nacelnik i sluzbe za
upravu,

-organizira  prijem  stranih i domacih
delegacija, gospodarskih drustava, gradana i
nevladinih organizacija koje prima Opcinski
nacelnik,

-obavija poslove izrade podsjetnika, kreiranja
kalendara obveza i sastanaka Opcinskog
nacelnika,

-obavlja poslove prijema poste za Opcinskog
nacelnika i za poslove njenog rasporedivanja
nadleznim sluzbama,

-obavija poslove otpremanja poste Opcinskog
nacelnika,

-vr$i i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta koje odredi  Pomocnik opcinskog
Nacelnika.

Uvjeti za vr$enje poslova: VSS — informatickog,
pravnog ili ekonomskog smjera, 1 godina
radnog staza, polozen strucni ispit

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne
djelatnosti

Grupa poslova: administrativno-tehnicki i
informacijsko-dokumentacijski

SloZenost poslova: slozeni

Status izvrsitelja: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: visi samostalni
referent

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

11.c. Visi referent za poslove kurira - ekonoma
—domara

Opis poslova:

-obavija poslove dostave i urucivanja pismena
pravnim i fizickim osobama, kao i materijala za
potrebe pripremanja sjednica Opcinskog vijeca
i opcinskih sluzbi,

-nabavlja opremu, inventar i ostali potrebni
materijal za Opcinu,

-obavlja poslove manjih popravaka u opéinskim
prostorijama  te  organizira  angaziranje
vanjskog izvrsitelja za popravke koje ne moze
samostalno izvrsiti, te nadzire to izvrsenje,
-obavlja poslove rukovanja sistemom grijanja
zgrade opcine i brine se o svim poslovima
vezanim za njegovo uredno funkcioniranje,
-vr$i i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta koje mu odredi Sef sluzbe i Opcinski
nacelnik,

Uvjeti za vrSenje poslova: SSS — upravnog,
ekonomskog smjera ili gimnazija, 10 mjeseci
radnog staza, poloZen strucni ispit

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne
djelatnosti

Grupa poslova: administrativno - tehnicki
SloZenost poslova: djelomicno slozeni

Status izvrsitelja: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

Clanak 5.
U clanku 16. stavak 1 alineja 7 brise se.

Clanak 6.
U clanku 17. stavak 1 u tocki a) Odsjek za
gospodarstvo i razvoj, alineja 7 brise se.

Clanak 7.
U clanku 18 stavak 1, u tocki 1. Pomocnik
nacelnika za gospodarstvo, brise se alineja 9.

Iza podnaslova: ,,b) Odsjek za civilnu zastitu,
vatrogastvo, motrenje i uzbunjivanje“, dodaje
se tocka 6 a i glasi:

»0 a. S‘ef odsjeka za civilnu zastitu,
vatrogastvo, motrenje i uzbunjivanje
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Opis poslova — rukovodi Odsjekom i
neposredno obavlja slijedece poslove:

- predstavlja Odsjek za  civilnu zastitu,
vatrogastvo, motrenje i uzbunjivanje,

- organizira rad Odsjeka i osigurava zakonitost,
pravilnost, pravovremenost i ekonomicnost
izvrsavanja poslova,

- izvjescéuje Sefa Sluzbe, Opéinskog nacelnika i
Opcinsko vijeée o radu Odsjeka, o stanju u
oblasti civilne zastite, vatrogastva, motrenja i
uzbunjivanja iz djelokruga Odsjeka,

- rasporeduje poslove i zadatke na sluzbenike i
namjestenike i daje im upute o nacinu vrsenja
poslova,

- obavija najslozenije poslove iz nadleznosti
Odsjeka,

- vr$i i druge poslove u skladu sa Zakonom.

Uvjeti za vrienje poslova: VSS/VII stupanj
strucne spreme ili zavrseno visoko obrazovanje
najmanje prvog ciklusa bolonjskog sustava
studiranja koji se vrednuje sa 240 ECTS bodova
— pravni ili ekonomski, 4 godine radnog staza
u struci nakon stjecanja strucne spreme,
polozen ispit za drzavne sluzbenike

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: studijsko-analiticki i strucno
operativni

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Sef unutarnje
organizacijske jedinice

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

Iza podnaslova: ,,c) Odsjek inspekcijskih
poslova“

Dodaje se tocka 11 a i glasi:

»11 a Sef odsjeka za inspekcijske poslove

Opis poslova — rukovodi Odsjekom i
neposredno obavlja slijedece poslove:

- predstavlja Odsjek za inspekcijske poslove,

- organizira rad Odsjeka i osigurava zakonitost,
pravilnost, pravovremenost i ekonomicnost
izvrSavanja poslova,

-vr§i raspored poslova i zadataka i izdaje
naloge za obavljanje inspekcijskog nadzora
inspektorima rasporedenim u okviru Odsjeka,
-organizira po prijavi i nalogu  vanredne
kontrole,

-prosiljeduje podneske i prijave na nepravilnosti
u radu subjekata koji podlijezu kontroli
nadleznim inspektorima,

- prati propise iz nadleznosti odsjeka i sa istim
upoznaje izvrsioce,

- izvjes¢uje Sefa Sluzbe, Opcinskog nacelnika i
Opcinsko vijece o radu Odsjeka, o stanju u
oblasti inspekcijskih poslova iz djelokruga
Odsjeka,

- vr$i i druge poslove u skladu sa Zakonom,

Uvjeti za vrSenje poslova: VSS/VII stupanj
strucne spreme ili zavrseno visoko obrazovanje
najmanje prvog ciklusa bolonjskog sustava
studiranja koji se vrednuje sa 240 ECTS bodova
— pravni ili ekonomski, 4 godine radnog staza
u struci nakon stjecanja strucne spreme,
poloZen ispit za drzavne sluzbenike

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: studijsko-analiticki i strucno
operativni

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Sef unutarnje
organizacijske jedinice

Broj izvrsitelja: 1 (jedan) “

U tocki 15 u zadnjem retku, iza rijeci , Broj

izvrsitelja ™, umjesto brojke ,, 1° stavija se
brojka ,, 2"

Clanak 8.
U poglavllu V - RUKOVODENJE
JEDINSTVENIM TIJELOM  UPRAVE,
SLUZBAMA ZA UPRAVU I UNUTARNJIM
USTROJBENIM JEDINICAMA, briSe se
podnaslov: ,,3. SAVJETNIK NACELNIKA 7ZA
PRORACUN I FINANCIJE* i ¢&lanak 24.

Clanak 9.
Brise se podnaslov ,4. SAVJETNIK ZA
POSLOVE OPCINSKOG NACELNIKA“ i
Clanak 25.

Clanak 10.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja
i objavljuje se u ,,Sluzbenom glasniku* op¢ine
Posusje.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
OPCINAPOSUSJE
OPCINSKI NACELNIK

OPCINSKI NACELNIK
Branko Bago, v.r.

Broj: 01-801/20
Posusje,17.09. 2020. godine
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Na temelju ¢lanka 114. Zakona o zastiti pozara
i vatrogastvu Federacije BiH (“Sluzbene novine
Federacije BiH” broj:64/09) i ¢lanka 115.
Statuta opéine Posusje (“Sluzbeni glasnik
op¢ine Posusje” broj:1/08, 8/08, 2/10 i 1/17),
Op¢inski nacelnik opéine Posusje donio je:

Pravilnik
o visini dodatka na pla¢e namjeStenika u
profesionalnoj vatrogasnoj jedinici u
sluzbama za upravu op¢ine Posusje

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim pravilnikom odreduju se radna mjesta u
okviru sluzbi za upravu opc¢ine Posusje za koja
se sukladno Zakonu o zaStiti pozara i
vatrogastvu Federacije BiH, zbog posebnih
uvjetarada, tezine i prirode posla i odgovornosti
za obavljanje poslova vatrogastva predvidaju
posebni dodaci na placu, odreduje visina
posebnog dodatka za svako radno mjesto te
odreduje procedura za utvrdivanje i isplatu
posebnih dodataka.

II. RADNA MJESTA ZA KOJA SE .
ODREDUJU POSEBNI DODACI ZA PLACU

Clanak 2.
Sukladno ¢lanku 114. Zakona o zastiti pozara i

vatrogastvu  Federacije BiH i Pravilniku o
unutarnjem  ustrojstvu  Jedinstvenog tijela
uprave 1 sluzbi za upravu Opc€ine Posu§je za
slijede¢a radna mjesta u okviru Odsjeka za
civilnu zaStitu i vatrogastvo - Sluzbe za
gospodarstvo, se predvida poseban dodatak:

-Zapovjednik protupozarne jedinice 30% na
osnovnu placu
-Vatrogasci 30% na osnovnu placu.

Ukoliko je neko od prethodno navedenih radnih
mjesta upraznjeno, a poslove radnog mjesta
privremeno, sukladno Zakonu, a temeljem
rjeSenja Opcinskog nacelnika obavlja drugi
uposlenik iz sluzbi za upravu op¢ine Posusje,
drugi uposlenik pored naknade za obavljanje
poslova ima pravo na dodatak od 30% na
visinu osnovne place za upraznjeno radno
mjesto.

III. PROCEDURA ZA UTVRDIVANJE I
ISPLATU POSEBNIH DODATAKA

Clanak 3.
O posebnom dodatku na placu Opéinski
nacelnik donosi rjeSenje o odredivanju
posebnog dodatka za svako radno myjesto iz
¢lanka 2. ovog pravilnika.

Poseban dodatak iz rjeSenja iz stavka 1. ovog
¢lanka obraCunava se na osnovnu placu bez
dijela plac¢e po osnovu radnog staza i Cini
sastavni dio place.

Clanak 4.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom
donoSenja, a objaviti ¢e se u Sluzbenom
glasniku op¢ine Posusje.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

OPCINA POSUSIJE

OPCINSKI NACELNIK

OPCINSKI NACELNIK

Broj: 01-735/20
Branko Bago, v.r.

Posusje 11.09. 2020. godine

Na temelju clanka 23. i 28. Statuta Centra za
socijalni rad Posusje, Upravno vije¢e Centra za
socijalni rad Posusje, raspisuje

JAVNI NATJECAJ
za izbor i imenovanje ravnatelja Centra za
socijalni rad Posusje

L. Objavljuje se javni natjecaj za izbor
kandidata za radno mjesto ravnatelja
Centra za socijalni rad Posusje

II.  Opis poslova ravnatelja Centra
Ravnatelj organizira i vodi rad i poslove
ustanove, predstavlja i zastupa ustanovu,
poduzima sve pravne radnje u ime i za
racun ustanove, zastupa ustanovu pred
sudom i drugim nadleznim tijelima, te
pravnim osobama sa javnim ovlastima.
Ravnatelj je odgovoran za zakonitost
rada ustanove.

Mandat ravnatelja Centra traje Cetiri (4)
godine.

III. Opdi uvjeti za imenovanje
- daje punoljetan
- daje drzavljanin BiH
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Iv.

- da nije otpusten iz drzavne sluzbe kao
rezultat disciplinske mjere na bilo
kojoj razini u BiH u razdoblju od tri
godine prije dana objave upraznjenog
mjesta.

- da se na njega ne odnosi ¢lanak IX.1.
Ustava Bosne 1 Hercegovine

Posebni uvjeti za imenovanje

Pored op¢ih wuvjeta kandidat treba

ispunjavati i slijedece posebne uvjete:

- zavrSena visoka ili viSa skola za
socijalne radnike ili diplomirani
pravnik

- najmanje pet godina radnog iskustva u
struci

Potrebni dokumenti

- prijava na Javni natjecaj

- kradi zivotopis

- ovjerena preslika CIPS-ove osobne
iskaznice

- ovjerena preslika diplome o zavrSenoj
stru¢noj spremi

- dokaz o radnom iskustvu u struci

- uvjerenje o drzavljanstvu

- uvjerenje da se ne vodi kazneni
postupak

- uvjerenje o nekaZznjavanju

- lije¢nicko uvjerenje (dostaviti nakon
izbora kandidata)

- ovjerena Izjava da ne podlijeze ¢lanku
IX. 1. Ustava BiH

- ovjerena Izjava da nije otpusten iz
drzavne sluzbe kao rezultat

disciplinske mjere na bilo kojoj razini
u BiH u razdoblju od tri godine prije
dana objave upraznjenog mjesta

Natjecaj ¢e se objaviti u jednim dnevnim
novinama, na oglasnoj plo¢i Centra za socijalni
rad Posu§je i Sluzbenom Glasniku opcine
Posu§je te ostaje otvoren 15 dana od dana
zadnje objave.

Prijave sa trazenim dokumentima dostaviti
preporuceno poStom na adresu:

CENTAR ZA SOCIJALNI RAD POSUSJE
UPRAVNO VIJECE CENTRA
Fra Grge Marti¢a 19
88240 Posusje
Uz naznaku ,Prijava na natjeCaj za izbor i
imenovanje ravnatelja Centra za socijalni rad
Posusje*

»~NE OTVARATI
Nepravovremene i nepotpune prijave nece se
razmatrati.

Kandidati koji budu ispunjavali uvjete natjecaja
biti ¢e pozvani na intervju.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
CENTAR ZA SOCIJALNI RAD POSUSJE

Broj: 01-349-1/20

Datum, 16.09. 2020. godine Marija Raié, v.r.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
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SADRZAJ
» OPCINSKI NACELNIK

1. Odluka o izmjenama Odluke o osnivanju
sluzbi za upravu opéine Posus§je............. 230
2. Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjem  ustrojstvu
Jedinstvenog tijela uprave i sluzbi za upravu
Opéine PoSUSje ......oocvvvveeviieienieieenne, 231
3. Pravilnik o visini dodatka na place
namjeStenika u profesionalnoj vatrogasnoj
jedinici u sluzbama za upravu opcine
Posusje.....cooveiiii 236

» CENTAR ZA SOCIJALNI RAD
POSUSJE

1. JAVNI NATJECAIJ za izbor i imenovanje
ravnatelja Centra za socijalni rad Posusje

IZDAJE: OPCINSKO VIJECE OPCINE POSUSIE, Ul. fra Grge Martiéa 30
Sluzbeni glasnik opéine Posusje izlazi po potrebi.
Godisnja pretplata iznosi 100 KM, a upla¢uje se na ziro racun op¢ine Posusje broj: 3382002200101010
UREDUIJE: Branka Mili¢evi¢, dipl.iur.



