Na temelju clanka 15. stavak 1. alineja 8. Zakona o nacelima lokalne samouprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine («Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine» broj
49/06) 1 clanka 38. stavak 1. tocka 13. Statuta Opcine Posusje («Sluzbeni glasnik Op¢ine
Posusje», broj 1/08 1 8/08), Op¢inski nacelnik op¢ine Posusje, donosi:

PRAVILNIK
0 izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog
tijela uprave i sluzbi za upravu Opcine Posusje

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog tijela uprave i sluzbi za upravu
Opcine Posusje («Sluzbeni glasnik Opc¢ine Posus§je, broj 7/08) u ¢lanku 6. tocka 2. mijenja se i
glasi:

,»2. ViSi strucni suradnik za evidenciju i gospodarenje imovinom
Opis poslova:

- vodi evidenciju stalnih sredstava opreme i sitnog inventara,

- odgovoran je za sistemsko pracenje imovine, obveza i izvora prihoda,

- 1izraduje prijedlog upisa nekretnina u vlasniStvu op¢ine,

- izraduje prijedlog ocitovanja op¢ine o nekretninama u njenom vlasnistvu,

- uspostavlja, vodi 1 azurira sustav informacija za potrebe gospodarenja i1 raspolaganja
nekretninama u vlasnis$tvu opéine,

- neposredno obavlja poslove unoSenja i vodenja svih podataka sluzbene evidencije
nekretnina op¢ine, odnosno baze podataka nekretnina u vlasniStvu op¢ine,

- prikuplja i izraduje podatke potrebne za azurno vodenje evidencije stanova i1 poslovnih
prostora od drugih upravnih tijela, zemljiSniknjiznog ureda ili drugih tijela drzavne
uprave 1 jedinica lokalne samouprave,

- vodi brigu o realizaciji ugovora o zakupu ne temelju ulaganja u zakupljene prostore,
kao 1 izdavanju suglasnosti o ulaganju u iste,

- nadzire uporabu i zakup poslovnih prostora u vlasniStvu opcine, te vrsi ocevide,
safinjava zapisnike o utvrdenom stanju poslovnih prostora 1 dr,

- ucestvuje u pripremi op¢ih akata i drugih propisa kojima se ureduju pitanja imovine,
suraduje sa svim sluzbama za upravu op¢ine u svezi s utvrdivanjem i evidentiranjem
imovine op¢ine,

- suraduje s drugim tijelima op¢ine u cilju prikupljanja 1 utvrdivanja imovine op¢ine i
vodenje evidencije o istoj,

- priprema analiticke, informativne 1 druge materijale o stanju upravljanja imovinom
op¢ine i predlaze mjere za rjeSavanje problema u ovoj oblasti,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika 1 Op¢inskog nacelnika

Uvjeti za vrSenje poslova: VSS — pravni ili ekonomski fakultet, 2 godine radnog staza

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: studijsko-analiticki 1 struéno-operativni
SloZenost poslova: sloZeniji

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta:  visi strucni suradnik

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)*
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Clanak 2.

Iza tocke 2. dodaje se tocka 2.a koja glasi:
»2.2 Strucni suradnik za internu komunikaciju i rad s nevladinim udrugama
Opis poslova:

ureduje web stranicu opcine,

ureduje intranet,

vodi registar znaCajnih datuma i dogadaja, te blagovremeno priprema poruke, Cestitke
1 sliéno,

izrada vodica, brosura, formulara i uputa za usluge,

organizacija i suradnja s mjesnim zajednicama,

suraduje s nevladinim udrugama,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika

Uvjeti za vrSenje poslova: VSS — fakultet novinarstva, fakultet politickih znanosti, pravni

ili ekonomski fakultet, 1 godina radnog staza

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost
Grupa poslova: stru¢no-operativni
SloZenost poslova: slozeni
Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta:  strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)*

Clanak 3.

U ¢lanku 8. tocka 4. rijeci ,,VSS — pravni ili ekonomski fakultet” zamjenjuju se rije¢ima ,,VSS
— pravni, ekonomski, strojarski, agronomski ili pedagoski fakultet”, a rije¢i ,,1 (jedan)“
zamjenjuju se rije¢ima ,,2 (dva)®.

Clanak 4.

U ¢lanku 12. iza tocke 6. dodaje se tocka 7. koja glasi:
»7. Visi referent za administrativno-tehnicke i daktilografske poslove
Opis poslova:

vr$i prijem zavodenja i razvodenja akata,

izraduje uplatnice za plac¢anje katastarske pristojbe 1 vodi knjigu naplacene pristojbe za
koristenje podataka i vrSenje usluga u oblasti premjera,

daje izvode, kopije 1 uvjerenja na osnovu katastarske evidencije,

radi evidenciju o broju izdanih kopija planova, izvoda i uvjerenja iz katastarskog
operata, pravomoc¢nih rjeSenja, odluka sudova i drugih tijela,

vr$i uvid u dokumentaciju radi uzimanja podataka vezanih za promjene na zemljistu,
obavlja strojopisacke poslove za potrebe Sluzbe,

obavlja i druge poslove koji mu se stave u nadleznost.

Uvjeti za vrSenje poslova: SSS — ekonomskog, upravnog, kemijskog, geodetskog smjera ili

gimnazija, 10 mjeseci radnog staza, poloZen strucni ispit

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti
Grupa poslova: administrativno - tehnicki

SloZenost poslova: djelomicno slozeni

Status izvrsitelja: namjesStenik

Pozicija radnog mjesta:  visi referent

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)*
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Clanak 5.

U c¢lanku 14. tocka 1. rijeci ,,VSS — pravni, ekonomski, gradevinski, strojarski ili fakultet
politickih znanosti“ zamjenjuju se rije¢ima ,,VSS — pravni, ekonomski, gradevinski, rudarski,
strojarski ili fakultet politickih znanosti‘

U tocki 4. rijeci ,,SSS — upravnog, ekonomskog, kemijskog smjera ili gimnazija“ zamjenjuju
se rijeCima ,,SSS — upravnog, ekonomskog, kemijskog, gradevinskog smjera ili gimnazija®, a
rijeci ,,1 (jedan)“ zamjenjuju se rije¢ima ,,2 (dva)®.

Clanak 6.

U c¢lanku 17. tocka 14. rijeci ,,VSS — ekonomski, pravni, agronomski ili gradevinski fakultet*
zamjenjuju se rije¢ima ,,VSS — ekonomski, pravni, agronomski, veterinarski ili gradevinski
fakultet™.

Clanak 7.

Iza Clanka 22. dodaje se ¢lanak 22.a i ¢lanak 22.b koji glase:

»2.a SAVJETNIK NACELNIKA ZA PRORACUN I FINANCIJE

Clanak 22.a
Opis poslova:

- prati propise iz oblasti proracuna i financija, daje primjedbe na nacrte propisa,
predlaze mjere za poboljsanje rada Sluzbe za financije,

- predlaze Opc¢inskom nacelniku poduzimanje mjera u cilju pravilnog i zakonitog rada u
oblastima iz prethodne alineje, daje prijedloge 1 misljenja na odluke koje se predlazu
Vije¢u, daje savjete za rjeSavanje slozenijih predmeta iz podru¢ja proracuna i
financija,

- prati i predlaze izmjene u donoSenju proracuna, te zastupa Opc¢inu na sastancima koji
se odnose na oblast proracuna i financija,

- poduzima aktivnosti u cilju sprjeCavanja nezakonitih radnji, utvrduje eventualne
nepravilnosti u radu, predlaze mjere za otklanjanje istih i sudjeluje u pripremanju
op¢ih akata iz oblasti proracuna i financija koje donosi Vijece i Op¢inski nacelnik,

- pregleda i sugerira promjene u izvjescu o radu Sluzbe za financije 1 ucestvuje u izradi
programa rada Jedinstvenog tijela uprave za narednu godinu zajedno s pomoénicima
nacelnika,

- prima i daje savjete strankama iz oblasti proracuna i financija,

- obavlja i druge poslove u ovoj oblasti koje mu odredi Op¢inski nacelnik

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS — pravni, ekonomski, strojarski, agronomski,
pedagoski fakultet, 5 godina radnog staza

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: studijsko- analiticki

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrsitelja: nema status drzavnog sluzbenika

Pozicija radnog mjesta: savjetnik Op¢inskog nacelnika

Broj izvrSitelja: 1 (jedan)
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2.b SAVJETNIK NACELNIKA ZA GOSPODARSTVO I RAZVOJ

Clanak 22.b

Opis poslova:

- prati propise iz oblasti gospodarstva i razvoja, daje primjedbe na nacrte propisa,
predlaze mjere za poboljSanje rada Sluzbe za gospodarstvo, obnovu, razvitak 1 civilnu
zastitu,

- predlaze Op¢inskom nacelniku poduzimanje mjera u cilju pravilnog i zakonitog rada u
oblastima iz prethodne alineje, daje prijedloge i misljenja na odluke koje se predlazu
Vijecu, daje savjete za rjeSavanje slozenijih predmeta iz podruc¢ja gospodarstva i
razvoja,

- zastupa Op¢inu na sastancima koji se odnose na oblast gospodarstva i razvoja,

- poduzima aktivnosti u cilju sprjeCavanja nezakonitih radnji, utvrduje eventualne
nepravilnosti u radu, predlaze mjere za otklanjanje istih i sudjeluje u pripremanju
op¢ih akata iz oblasti gospodarstva i razvoja koje donosi Vijece,

- pregleda i sugerira promjene u izvjes¢u o radu Sluzbe za gospodarstvo, obnovu,
razvitak i civilnu zastitu 1 u€estvuje u izradi programa rada Jedinstvenog tijela uprave
za narednu godinu zajedno s pomo¢nicima nacelnika,

- prima i daje savjete strankama iz oblasti gospodarstva i razvoja,

- obavlja i druge poslove u ovoj oblasti koje mu odredi Op¢inski nacelnik

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS — pravni, ekonomski, strojarski, agronomski,
pedagoski fakultet, 5 godina radnog staza
Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost
Grupa poslova: studijsko- analiticki
SloZenost poslova: najslozeniji
Status izvrsitelja: nema status drzavnog sluzbenika
Pozicija radnog mjesta: savjetnik Op¢inskog nacelnika
Broj izvrSitelja: 1 (jedan)*
Clanak 8.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u Sluzbenom glasniku op¢ine Posusje.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

OPCINA POSUSIJE
OPCINSKI NACELNIK

Broj: 01-847/08 OPCINSKI NACELNIK
Posusje, 15.12.2008. godine Petar Polié, v.r.

Na temelju ¢lanka 114. stavak 1. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine («Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine», broj 35/05), i1 ¢lanka 115.
Statuta op¢ine Posusje, (Sluzbeni glasnik opéine Posusje broj:1/08 i 8/08), Opcinski nacelnik
op¢ine Posusje, donosi
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Naredbu
o stavljanju van snage
Naputka o koriStenju osobnog vozila u sluzbene svrhe

I

Ovom naredbom stavlja se van snage Naputak o koriStenju osobnog vozila u sluzbene svrhe
broj:01-48/03, koji je donio Op¢inski nacelnik opéine Posusje,
dana:27.02.2003 godine.

I

Ova naredba ¢e se objaviti u Sluzbenom glasniku opéine Posus§je i stupa na snagu danom
objave.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

OPCINA POSUSJE
OPCINSKI NACELNIK

Broj: 01-804/08 OPCINSKI NACELNIK
Posusje, 08.12.2008. godine Petar Polié, v.r.

Na temelju ¢lanka 114. stavak 1. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine («Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine», broj 35/05), i1 ¢lanka 115.
Statuta opcine Posusje, (Sluzbeni glasnik opéine Posusje broj:1/08 i 8/08), Opcinski nacelnik
op¢ine Posusje, donosi:

Upute
o koriStenju proracunskih sredstava predvidenih za organizaciju BoZi¢nog domjenka u
humanitarne svrhe

I

Ovim uputama odreduje se naCin koriStenja proracunskih sredstava predvidenih za
organizaciju Boziénog domjenka u svrhu isplate jednokratnih nov¢€anih pomoc¢i obiteljima
djece bez oba roditelja sa podrucja op¢ine Posus§je 1 drugim podnositeljima zahtjeva u periodu
od 01.12.2008 do 15.12.2008 godine u skladu s Misljenjem Centra za socijalni rad Posusje,
broj:05-259/08 od 11.12.2008 godine.

I
Ukupana sredstva iz ¢lanka I iznose 2000,00 KM
Sredstva ¢e se isplacivati na slijedeci nacin:
-po 300 KM za djecu bez oba roditelja sa podrucja op¢ine Posusje
(obitelji:Gali¢, Penava, Cesi¢ 1 Susak)

-450 KM za Ivana Stipi¢ za troskove lijecenja
-350 KM Zeljki Gali¢ samohranoj majci s ¢etvoro djece.
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I1I

Ove upute ¢e se objaviti u Sluzbenom glasniku op¢ine Posusje i stupaju na snagu danom
objave.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE [ HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

OPCINA POSUSIJE
OPCINSKI NACELNIK

Broj: 01-826-1/08 OPCINSKI NACELNIK
Posusje, 16.12.2008. godine Petar Polié, v.r.
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